




CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Stefania Amaducci

Indirizzo via di Valle Schioia, 273 int.B1 – Anzio (RM) 

Cellulare +39 338 3075000

E-mail stefania.amaducci@yahoo.it 

Pec stefania.amaducci@pec.buffetti.it  

Luogo e data di nascita Roma 25.05.1986 

Nazionalità Italiana

Stato civile Coniugata

ESPERIENZE PERSONALI
da agosto 2018 Nome e indirizzo Itema ImpianƟ srl - via NeƩunense, 4 – Anzio (RM)

a luglio 2021 Mansioni ricoperte Responsabile di contabilità ordinaria, GesƟone faƩure e pagamenƟ 

fornitori, GesƟone faƩure e incassi clienƟ, Invio prevenƟvi, GesƟone dipendenƟ, UƟlizzo 

del programma di contabilità DaneaEasyfaƩ, uƟlizzo della piaƩaforma Mepa 

acquisƟonline

da aprile 2017 Nome e indirizzo Itema ImpianƟ srl - via NeƩunense, 4 – Anzio (RM)

a dicembre 2017 Mansioni ricoperte Responsabile di contabilità ordinaria, GesƟone faƩure e pagamenƟ 

fornitori, GesƟone faƩure e incassi clienƟ, Invio prevenƟvi, GesƟone dipendenƟ, 

UƟlizzo del programma di contabilità Danea EasyfaƩ

da aprile 2016 Nome e indirizzo Albergo Villa Marina – viale Severiano, 3 – Anzio (RM)

a oƩobre 2016 Mansioni ricoperte RecepƟonist, Accoglienza clienƟ, GesƟone cassa e pos, 

Registrazione documenƟ, UƟlizzo portale alloggiaƟweb (PdS), UƟlizzo portale Radar 

visitlazio.com/osservatorio, GesƟone database informaƟco/Booking.com

da febbraio 2016 Nome e indirizzo Monacall – via del Colle di S.Teresa, 15 – Anzio (RM)

a marzo 2016 Mansioni ricoperte Operatrice outbound e telemarkeƟng, Fornire prodoƫ e campagne 

promozionali a clienƟ business/residenziali Fastweb e Vodafone

da luglio 2015 Nome e indirizzo Vodafone Shared Services – Bucharest (Romania)

a dicembre 2015 Mansioni ricoperte Customer Care Advisor clienƟ Vodafone 190, Rispondere alle 

chiamate, GesƟre le richieste dei clienƟ, GesƟone dei reclami, Fornire ai clienƟ prodoƫ e 

informazioni di servizio, ImmeƩere nuove informazioni sui clienƟ nel sistema, Aggiornare 

le informazioni sui clienƟ esistenƟ, Inserire gli ordini di processo, Produrre report di 

chiamate



CURRICULUM VITAE

da agosto 2014 Nome e indirizzo Vesa Ufficio srl – via S.Maria, 152 – NeƩuno (RM)

a seƩembre 2014 Mansioni ricoperte Commessa punto vendita, Cassiera punto vendita, GesƟone 

reparto scuola, cancelleria, ufficio, regalisƟca, UƟlizzo gesƟonale Bridge

da giugno 2014 Baby sitter

ad agosto 2014

da luglio 2012 Applicazioni di taping neuromuscolare 

ad oggi

da agosto 2009 Nome e indirizzo Gusto di srl – via Esculapio, 1/A - Anzio (RM)

a oƩobre 2012 Mansioni ricoperte Responsabile di contabilità ordinaria, Prima nota e scadenzario, 

PagamenƟ F24 online, GesƟone faƩure e pagamenƟ fornitori, GesƟone faƩure e incassi 

clienƟ, GesƟone dipendenƟ, GesƟone magazzino, Carico prodoƫ e prezzi, Cassiera,

Inventario, UƟlizzo del programma di contabilità Suite Pragma

dal 2008 Ufficio Stampa Associazioni (arƟcoli di cultura, aƩualità, sport)

ad oggi

dal 2007 RipeƟzioni e studio guidato per bambini e ragazzi di elementari, medie e superiori

ad oggi

da luglio 2005 Baby sitter

ad agosto 2005

luglio 2004 Nome e indirizzo InƟmissimi – via XX SeƩembre, Anzio (RM)

Mansioni ricoperte Commessa punto vendita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2021 Corso di Skill Dattilografia

Iconea – CFI Scuola

2021 Corso di ECDL Specialized

Ente qualificato MIUR – CFI Scuola

2021 Corso “La nuova programmazione dei fondi europei e i principi 

base dell’europrogettazione”

Formez PA
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2015 Corso di Inglese livello B1 (3a)

BriƟsh Council – Bucharest (Romania)

2012 AƩestato di qualifica e abilitazione del taping neuromuscolare

TNM InsƟtute (Roma)

2011 AƩestato di partecipazione al corso di “Tecniche di Pronto Soccorso”

Università Civica “Andrea Sacchi” (NeƩuno – RM)

2008 AƩestato di P-BLSD (Paediatric – Basic Life Support Defibrillation)

Azienda USL Rm/H Università degli Studi di Roma “La Sapienza” - Prima Facoltà di 

Medicina e Chirurgia

2008 AƩestato di BLSD (Basic Life Support Defibrillation)

Azienda USL Rm/H Università degli Studi di Roma “La Sapienza” - Prima Facoltà di 

Medicina e Chirurgia

2006 Corso di Spagnolo 1

Scuola secondaria di I grado “Ennio Visca” 18° centro territoriale permanente per 

l'istruzione e la formazione in età adulta (NeƩuno – RM)

2005 IscriƩa al Corso di Laurea in Scienze InfermierisƟche (Facoltà di Medicina)

Università degli Studi di Roma “La Sapienza” - Prima Facoltà di Medicina e Chirurgia

A.S. 2004/05 Diploma di maturità scienƟfica sperimentale (PNI)

Liceo ScienƟfico Innocenzo XII – Anzio (RM)

2004 Lingua Inglese - Conversation

Università Civica “Andrea Sacchi” (NeƩuno – RM)

2003 Lingua Inglese - Intermediate

Università Civica “Andrea Sacchi” (NeƩuno – RM)
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COMPETENZE PERSONALI

Madrelingua Italiano

Altre lingue Inglese Liv.B1 

Spagnolo Liv.A1

Competenze comunicaƟve Buone capacità relazionali, di socializzazione, di inserimento all’interno di un team di

lavoro, acquisite aƩraverso l’esperienza all’interno di associazioni culturali e giovanili.

Predisposizione a pubbliche relazioni e/o rapporƟ con il pubblico

Competenze amministraƟve Esperienza come consigliere comunale di maggioranza dal 10 giugno 2018 al 21 marzo

2022  (dimissioni  volontarie).  Presidente  della  Commissione  Consigliare  Cultura,  Sport,

Turismo e PoliƟche Giovanili e membro della Commissione Consigliare PoliƟche Sociali

Competenze organizzative Ottime capacità organizzative sviluppate negli anni, organizzazione di eventi

e gesƟonali sporƟvi e culturali, rapporƟ con la stampa e con le isƟtuzioni, maturate nel terzo seƩore

dal 2005 ad oggi

Competenze informatiche Oƫma conoscenza del sistema operaƟvo MicrosoŌ Windows e conoscenza base

del sistema operaƟvo MacOS

Oƫma conoscenza di Internet e degli applicaƟvi Internet Explorer e Chrome 

Oƫma conoscenza e capacità nell'uƟlizzo dei social media

Oƫma conoscenza degli applicaƟvi del paccheƩo MicrosoŌ Office e OpenOffice 

(Word, Excel, PowerPoint, Publisher)

Oƫma conoscenza del programma di grafica Inkscape

Oƫma conoscenza del programma di contabilità Danea e di Suite Pragma, dei 

programmi gesƟonali di cassa, magazzino e gesƟone prodoƫ Futura Service (Dos),

Interarredo (Windows) ed Elatos (Windows)

Patente di guida B (automunita)

“Autorizzo il traƩamento dei daƟ personali contenuƟ nel mio curriculum vitae in base art. 13 del D. Lgs. 196/2003.”


